

SOLICITUD DE CAMBIO DE PROPIETARIO
Mutación de Primera Clase ante el gestor catastral

	Ciudad
	
	Fecha (DD/MM/AAAA)
	



Señores:
SECRETARÍA DE CATASTRO Y ESPACIO PÚBLICO — 
(Gestor Catastral del municipio de Villavicencio)
*Nota: si el inmueble está ubicado en otro municipio del Meta donde la alcaldía no sea gestor catastral, dirija esta solicitud al Instituto Geográfico Agustín Codazzi (IGAC) — Ventanilla Virtual VIVI.
Asunto: Solicitud de mutación de primera clase — cambio de propietario en la base catastral.
	A.  DATOS DEL SOLICITANTE (NUEVO PROPIETARIO)

	Nombres y apellidos
	

	Tipo y N.° de documento
	
	Expedido en
	

	Dirección de notificación
	

	Ciudad
	
	Teléfono / WhatsApp
	

	Correo electrónico
	



	B.  IDENTIFICACIÓN DEL PREDIO

	Dirección del inmueble
	

	Municipio / Depto.
	
	Barrio / Vereda
	

	N.° predial / Chip catastral
	
	Matrícula inmobiliaria
	

	Tipo de inmueble
	



	C.  DATOS DEL ANTERIOR PROPIETARIO (SI SE CONOCE)

	Nombres y apellidos
	

	Tipo y N.° de documento
	



	D.  MOTIVO DEL TRÁMITE (acto jurídico que transfiere el dominio)



	 
	Compraventa
	 
	Permuta

	 
	Sucesión / adjudicación
	 
	Donación

	 
	Dación en pago
	 
	Remate / adjudicación judicial

	 
	Otro (indique abajo):
	
	



	Especifique “otro”
	



	E.  CUERPO DE LA PETICIÓN



De manera respetuosa, en mi calidad de nuevo propietario del inmueble identificado en la sección B, solicito a la entidad realizar la MUTACIÓN DE PRIMERA CLASE (cambio de propietario), con el fin de que la base catastral refleje mis datos como titular del derecho de dominio, conforme a los documentos justificativos que anexo a la presente solicitud.
Manifiesto que la información consignada es veraz y completa, y autorizo el tratamiento de mis datos personales para los fines exclusivos de este trámite, de acuerdo con la normatividad de protección de datos vigente en Colombia (Habeas Data). Agradezco se me informe el número de radicado y el resultado del trámite a los datos de contacto suministrados.

	F.  DOCUMENTOS QUE ANEXO



	 
	Esta solicitud diligenciada y firmada
	 
	Copia de la escritura pública de adquisición

	 
	Certificado de Tradición y Libertad reciente
	 
	Copia de la cédula del nuevo propietario

	 
	Poder o autorización (si aplica)
	 
	Otro: __________________________



	G.  AUTORIZACIÓN A TERCERO PARA RADICAR (OPCIONAL)



Autorizo a la persona indicada a continuación para radicar y gestionar esta solicitud en mi nombre:
	Nombre del autorizado
	

	Documento
	
	Teléfono
	



	Firma del solicitante
Nombre: ____________________________
C.C.: _______________________________
	
	Huella (si la entidad la requiere)



	ESPACIO PARA USO EXCLUSIVO DE LA ENTIDAD

	N.° de radicado: ______________     Fecha: ____________     Funcionario que recibe: ____________________



Formato facilitado por Villavovende Inmobiliaria . como apoyo al comprador. Documento de carácter orientativo; los requisitos pueden variar según la entidad. Villavovende no sustituye al gestor catastral.
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